四川文理学院音乐与演艺学院临聘管理人员工作职责

    按音乐与演艺学院管理实际，特制定如下工作职责：

    1、在院领导的具体领导下开展工作；

    2、严格执行音乐学院值班管理规定；

    3、按时开闭学院音乐厅、教学楼、琴房、舞蹈练功房等，开关灯节约能源、避免浪费;

    4、负责学院音乐厅、教学楼、琴房、舞蹈练功房等管理工作；

    5、定期检查配合学院做好学院音乐厅、教学楼、琴房、舞蹈练功房等的日常维护工作；

    6、认真检音乐厅、教学楼、琴房、舞蹈练功房等安全，发现安全隐患及时上报，杜绝安全事故； 

    7、完成院领导交办的其它工作。
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